KINNITATUD
Aktsiaselts Rakvere Haigla
juhatuse otsusega 01.07.2025

Aktsiaselts Rakvere Haigla hankekord ja ostujuhtide miiramine hangete labiviimiseks
ning ostuarvete kinnitamiseks

Kéaesolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib Aktsiaseltsi Rakvere Haigla (edaspidi haigla) asjade
ostmise, ehitustoode ning teenuste tellimise, riigihangete (edaspidi hange) planeerimise ja korraldamise
ildised reeglid, ostujuhtide ja ostuarvete kinnitamise reeglid.

1. Hankemenetluse liigid

1.1. Asjade ostmisel, ehitustodde ja teenuste tellimisel tuleb sdltumata hankelepingu maksumusest
jargida riigihangete seaduses (edaspidi RHS) sitestatud riigihanke korraldamise iildpohimotteid.

1.2. Hankemenetlus viiakse ldbi riigihangete registri keskkonnas (edaspidi RHR) riigihanke
piirméira iiletava hankelepingu sdlmimise korral, mille eeldatavad maksumused on:

1.2.1. asjade voi teenuste puhul 60 000 eurot ja iile selle;
1.2.2. ehitustoode puhul 150 000 eurot ja iile selle;
1.2.3. sotsiaal- ja eriteenuste eeldatava maksumuse korral 300 000 eurot ja iile selle.

1.3. Lihthankemenetlus viiakse 14bi RHR-s asjade voi teenuste eeldatava maksumuse puhul 30 000
eurot ja iile selle, kuid on viiksem kui 60 000 eurot ja chitustodde puhul 60 000 eurot ja iile selle,
kuid on viiksem kui 150 000 eurot.

1.4. Viaikehange viiakse 14bi ostu korral, mille maksumus asjade ja teenuste puhul on alla 30 000 euro
ning ehitustddde puhul alla 60 000 euro.

1.5. Hankemenetluse liik valitakse vastavalt RHS-s sitestatule ning haiglale sobivaimal viisil.

1.6. Kiesolevas korras kisitletakse koiki maksumusi ilma kiibemaksuta.

2. Moisted
2.1. Hange - asjade ostmine, teenuste ja ehitustddde tellimine olenemata maksumusest.

2.2. Ostujuht — isik, kellele on tehtud iilesandeks asjade ostmine voi teenuste/ehitustéode tellimine.
Ostujuht on iildjuhul ka hanke tulemusena sdlmitava lepingu tditmise eest vastutav isik. Ostujuht
vastutab mh lepingu alusel haiglale esitatud arvete sisulise vastavuse ja korrektsuse eest, lisab arvele
alusdokumendid (nt akti) ning kinnitab seda oma allkirjaga haigla arvete e-slisteemis;

2.3. Hangete korraldamise eest vastutavad isikud — hankehaldur, hankespetsialist, jurist (edaspidi
nimetatud kui hankehaldur).

2.4. Hankeplaan - iile lihthanke piirmididra maksumusega hangete korraldamise teavet sisaldav haigla
tihe eelarveaasta hangete kava. Hankeplaani kantakse hanke nimetus, vajaduse korral hankeobjekti
lithikirjeldus, ostujuht ja vdimaliku menetlusliigi teave. Hankeplaan kuulub avalikustamisele haigla
avalikul veebilehel iihe kuu jooksul peale haigla eelarve kinnitamist.

2.5. Tooplaan — koikide korraliste ning mdistlikult ette planeeritavate hangete nimekiri asub siseveebis,
nimetatuna HARK. Hanked koos HARK-s viljatoodud vajaliku sisendinfoga kantakse tooplaani
ostujuhtide pohjendatud ettepaneku alusel. To0plaani kantud hangete nimekirja alusel toimub haigla
eelarvevahendite planeerimine, hankehalduri t66 planeerimine ning hankeplaani koostamine. Hankeid,



mida ei ole kindlaks méératud kuupidevaks jiargneva kalendriaasta téoplaani kinnitatud, korraldatakse
iksnes rahaliste vahendite olemasolul ning seejuures erakorralise pohjendatud vajaduse korral.

3. Hangete korraldamise eest vastutavad ostujuhid

3.1. Haiglale asjade ostmiseks, ehitustodde ja teenuste tellimiseks, sh tehniliste kirjelduste koostamise,
hankeobjekti maédratlemise ja hangete korraldamise tdhtaegse teostamise ning tidhtaegadest
kinnipidamise jargimise eest vastutavad ostujuhid on:

3.1.1. Meditsiiniteenused, v.a laboriteenused, hoonete ja sisseseade kindlustusteenused, tootajate
vastutuskindlustus, tervishoiuteenuse osutaja vastutuskindlustus — finantsjuht;

3.1.2. Apteegikaubad, sh ravimid, iihekordsed meditsiiniseadmed ja nende abivahendid, 1dbi apteegi lao
soetatavad muud meditsiinilised instrumendid ja kulutarvikud — haigla apteegi juhataja;

3.1.3. Vilisanaliiiiside tellimine, labori seadmed, reaktiivid, proovianumad, muud laborispetsiifilised
kaubad ja kulutarvikud, seadmete ja nende abiseadmete hooldus — labori juhataja;

3.1.4. Haigla pesud, tooriided ja muud tekstiiltooted, tootervishoid — haigla 6endusjuht;

3.1.5. Toiduained, koogiseadmed ja -tarvikud, nende hooldus ja remont - toitlustusosakonna juhataja;
3.1.6. Kantseleikaubad, mittemeditsiinilised pabertooted, pakendid, ithekordsed ndud — laohoidja;
3.1.7. Pesupesemise vahendid ja tarvikud — pesumaja juhataja;

3.1.8. Koristus- ja puhastusvahendid ning tarvikud, puhastusained, seadmed ja nende hooldus —
puhastusteenistuse juht;

3.1.9. liftid, soojus- ja elektrienergiateenused, Oekutsesiisteemid, meditsiinilised valgustusseadmed,
mittemeditsiinilised elektriseadmed, ventilatsiooniseadmed, telefoniside, valveteenused, tuleohutuse
tagamisega seotud teenused ja vahendid, pesumaja seadmed — tehnikaspetsialist;

3.1.10. meditsiiniseadmed kui masinad (v.a laboriseadmed ja apteegikaubad), transpordivahendid,
eelloetletud seadmete ja vahendite varuosad ning hooldus- ja remonditeenused, autokiitus,
transportteenused, transpordivahendite kindlustus — vorgu administraator;

3.1.11.  Ehitusmaterjalid, ehitusprojekteerimised, ehitus- ja remonditodéd, vee- ning
kanalisatsiooniteenused, meditsiinilised ja mittemeditsiinilised gaasid, jiitmemajandus, moobel ja
mittemeditsiiniline sisustus, territooriumi hooldus — tarindusinsener;

3.1.12. IT seadmed, tarkvara, arendustdodd, IT seadmete remondimaterjalid ning hooldus-ja
remonditodd, andmesideteenused — IT osakonna juhataja.

3.1.13. punktides 3.1.1-3.1.12 vilja toomata asjade ja teenuste puhul — osakondade 6endusjuhid

3.2. Ostujuhi draolekul tdidab tema iilesandeid miidratud asendaja.

4. Ostujuhi kohustused

4.1. Ostujuht on kohustatud tagama riigihanke i{ildpohimdtete, sh ldbipaistvuse, kontrollitavuse,
proportsionaalsuse, vordsuse, huvide konflikti viltimise, konkurentsi efektiivse drakasutamise ning
haigla rahaliste vahendite sddstliku ja otstarbeka kasutamise jargimise. Kohustuse rikkuja vastutab
seadusest tulenevalt haigla ees nimetatud kohustuse rikkumisega haiglale tekitatud reaalse kahju eest.

4.2. Ostujuht vastutab hanke tehniliste tingimuste sisu eest, esitab hanke olulised tingimused ja tehnilise
kirjelduse hankehaldurile ning kooskolastab talle esitatud muudatusettepanekud. Ostujuht hindab
hankes esitatud pakkumuste sisulist vastavust tehnilistele tingimustele ja hankija vajadustele, vastutab
vastavate hinnangute sisu eest, tagades mh objektiivsuse ning haigla huvide igakiilgse arvestamise ning
annab hankehaldurile kirjaliku tagasiside pakkumuse vastavuse voi tuvastatud mittevastavuste osas.



4.3. Ostujuht kohustub tagama RHR-s avaldatud hangete puhul hankelepingu tditmise teabe (sh
hankearuannete, hanke vahearuannete, lepingu muudatuse ja ldppemise teadete) tihtaecgse esitamise
eest haigla hankehaldurile RHR-s avaldamiseks.

4.4. Ostujuht kohustub tagama, et koik ndutud hankemenetluse ldabiviimise kidigus loodud dokumendid
on esitatud haigla hankehaldurile. Hankedokumentatsioon tuleb siilitada seitse aastat alates lepingu
s0lmimisest. Vilisabi saamise korral ldhtutakse hanke dokumentatsiooni sdilitamisel toetuse andmise
aluseks olevates digusaktides sitestatud tidhtajast.

4.4.1. Kui hanget ei korraldata RHR-s, tuleb dokumendihaldussiisteemi sisestada kogu
hankedokumentatsioon (pakkumuste esitamise ettepanek koos lisadokumentidega, sh originaal-
elektronkirjad, tehniline kirjeldus, lepingu projekt, esitatud pakkumused, hankija otsuste teave, vastused
pakkujatele, vaidlustuse korral ka vaidlustusega seotud dokumendid jm asjassepuutuvad dokumendid).

4.4.2. RHR-s avaldatud hangete puhul ei ole kdikide hanget puudutavate dokumentide esitamine haigla
hankehaldurile kohustuslik, tingimusel, et kogu hanget puudutav teave on olemas RHR-s. Haigla
dokumendihaldussiisteemi tuleb registreerida sélmitud hankelepingud, sh nende vormistamisega voi
tditmisega seotud kirjavahetus, lepingute lisad ja muudatused ning edukate pakkujate pakkumused.

4.5. Juhul kui ostujuhile saab teatavaks tema vOimalik huvide konflikt seoses hanke voi
hankemenetluses osaleva pakkujaga, kohustub ta sellest oma vahetut juhti viivitamatult teavitama.

4.6. Hangete ldbiviimiseks vOib ostujuht vajadusel ilma vastutust delegeerimata kaasata teisi haigla
tootajaid, eelkdige hankeobjekti sisulise kirjeldamise, haigla vajaduste kaardistamise vOi esitatud
pakkumuste haigla vajadustele vastavuse hindamiseks. Hanketeenust voi selle osa vdib pdhjendatud
vajaduse korral osta sisse haiglavilistelt isikutelt iiksnes haigla juhatuse liikme eelneval teadmisel.

4.7. Juhul kui hankemenetluse vdi hanke korraldamisele eelneva turu-uuringu viib tdielikult voi
osaliselt ldbi hankehaldur, laienevad ostujuhile tulenevad kohustused ka hankehalduri tegevusele.

5. Tehnilise kirjelduse koostamine ja hanke eeldatava maksumuse méaramise reeglid
5.1. Hanke eeldatava maksumuse méédramisel tuleb jdargida RHS, sh arvestada jargnevate pohimotetega:

5.1.1. Hanke eeldatava kogumaksumuse hulka tuleb arvestada hankelepingu tditmisel eeldatavalt
makstav kogusumma, arvestades muuhulgas hankelepingu alusel vdimalikke tulevikus tekkivaid
kohustusi ja hankelepingu uuendamist.

5.1.2. Eeldatava maksumuse arvestamisel peab ldhtuma hanke alustamisele vahetult eelneva aja
keskmisest hinnatasemest. Turuhindade miératlemise allikad ja meetodid tuleb ostujuhil &ra kirjeldada.
Jatkuhangete korral saab lihtuda eelneva 12 kuu ostudest, vottes arvesse ka eeldatavaid muutusi hinnas.
Eeldatava maksumuse voib vilja selgitada ka eelnevalt 1dbiviidud turu-uuringu kaudu.

5.1.3. Tahtajalise hankelepingu eeldatav maksumus on kogu sdlmitava perioodi kogumaksumus koos
intresside ja asja eeldatava jidkmaksumusega pirast hankelepingu tdhtaja 16ppemist.

5.1.4. Tdhtajatu hankelepingu eeldatav maksumus leitakse, korrutades kuumaksumus 48-ga.

5.2. Eeldatava maksumuse arvestamisel tuleb arvestada ostetava asja voi teenuse kogumaksumust ehk
oma olemuselt funktsionaalselt koostoimivate vdi sama eesméirgi saavutamiseks vajalike asjade ja
teenuste maksumused tuleb liita.

5.3. Hanke vdib iihe menetluse raames jagada osadeks, vottes hankeliigi middramisel arvesse kdigi osade
eeldatava kogumaksumuse ja pidades silmas sellest tulenevaid menetlusreegleid. Hanke jagamine eraldi
menetlusteks RHS-st ja hankekorrast tulenevate menetlusreeglite eiramiseks ei ole lubatud.

5.4. Kui riigihanke piirméira iiletav hange ei ole ithe menetluse raames jaotatud osadeks, kohustub
ostujuht vastavalt RHS-le seda pdhjendama.

5.5. Tehniline kirjeldus peab olema koostatud piisava tehnilise pohjalikkusega, sisaldama koiki haigla
jaoks olulisi tingimusi ja esitatud piisava ajavaruga voimaldamaks moistlikku aega hanke ldbiviimiseks.



6. Viikehanke libiviimisel kohalduvad reeglid

6.1. Soltuvalt otstarbekusest, voib viikehanke 1dbi viia RHR-s voi avaldada ettepaneku pakkumuste
saamiseks haigla veebilehel vOi teha potentsiaalsetele pakkujatele ettepaneku esitada kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis pakkumised viisil, mis tagab pakkumuste paljususe.

6.2. Pakkumuse esitamise ettepanekus tuleb muuhulgas vilja tuua lepingu eseme kirjeldus,
hindamiskriteeriumid, pakkumuse esitamise tingimused viisil, et oleks tagatud pakkujate vordne
kohtlemine.

6.3. Kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis pakkumuste esitamise ettepaneku koostamise ja
edastamise asemel vOib pakkumuste voOrdluse aluseks votta potentsiaalsete pakkujate muud
miiiigikanalid (e-poed, tavapoed jms) viisil, mis vdimaldab kontrollida pakkumuste Gigsust.

6.4. Juhul kui pakkumuse esitamise ettepanekud on esitatud mitmele pakkujale, kuid saadud ainult iiks
pakkumus, loetakse vorreldavate pakkumuste esitamise ndue tdidetuks.

6.5. Viikehankel peab tagama pakkujate paljususe, vilja arvatud alljdrgnevatel juhtudel:

6.5.1. Ostu maksumus on alla 2000 euro, sh samalaadsete asjade, ehitustoode/teenuste kogumaksumus
kalendriaastas on kuni 30 000 eurot. Ostujuht peab olema veendunud, et pakkujate paljususega paremat
pakkumist ei leia, vajadusel tuleb konsulteerida arvet kinnitava juhatuse liikkmega;

6.5.2. hankeobjekti soetamise vajadus on tekkinud ettenigematute siindmuste tagajarjel;

6.5.3. turul on tehnilistel vdi ainudigusega seotud pohjustel ainult iiks jarjepidevust voi tarnekindlust
tagav pakkuja, mistottu puudub turul konkurents;

6.5.4.hankeobjekti soetatakse samalt pakkujalt varem ostetud asjade osaliseks asendamiseks voi
teenuste edasi arendamiseks vOi kui uuelt pakkujalt soetatud samavéidrne toode eeldaks eelnevat
ajakulukat verifitseerimisprotsessi labiviimist.

6.6. Kui viikehanget ei viida ldbi RHR keskkonnas voi haigla veebilehel, on vajalik vastutava juhatuse
liikkme kirjalik kooskdlastus, v.a punkt 6.5.1 sitestatud juhul.

6.7. Pakkumused esitatakse hanke (pakkumuse) kutses kirjeldatud viisil.

6.8. Pakkumuste esitamise ettepaneku korral tuleb eduka pakkuja valikul ldhtuda kehtestatud
hindamiskriteeriumitest, kus lisaks maksumusele vdib arvestada ka hankeobjekti kvaliteeti, garantiiaega,
kohapealset hooldust ja muid haiglale olulisi tingimusi eeldusel, et tagatud on pakkujate vordne
kohtlemine. Kui pakkujatega peetakse ldbirddkimisi, ei tohi labirddkimised moonutada konkurentsi.

6.9. Hanget ldbiviiv ostujuht vdi hankehaldur kontrollib esitatud pakkumuste vastavust kehtestatud
nduetele ning selgitab vilja eduka pakkumuse vastavalt kehtestatud hindamiskriteeriumitele.

6.10. Viikehanke kohta koostab ostujuht v6i hankehaldur viikehanke protokolli. Protokolli ei pea
vormistama, kui esineb korra punktides 6.5.1 — 6.5.4 nimetatud olukord. Viikehanke protokolli ndidis
on leitav siseveebis. Protokolli allkirjastavad védikehanke ldbiviinud isik ning ostujuht.

7. Lihthanke ja avatud hankemenetluse libiviimisel kohalduvad reeglid

7.1. Alates lihthanke piirmédra iiletava maksumusega hankemenetlused viiakse 1ibi RHR-s. RHR-s
avaldatud hanget puudutav teave avaldatakse RHR veebilingina ka haigla avalikul veebilehel. Selleks
saadab hankehaldur vastava info haigla vilisveebi eest vastutavale tootajale, siseveebis avaldatud
hankemenetluse teabe esitamise vormil.

7.2. RHR-s ldbiviidud hankeid puudutavad otsused protokollitakse hankehalduri poolt RHR-s. Otsus
muutub haiglale siduvaks protokollide allkirjastamisega hankehalduri, ostujuhi ja juhatuse liikme poolt.

7.3. Protokollide sisu teeb pakkujatele 14bi RHR keskkonna teatavaks hankehaldur, kes vastutab ka
hankemenetlusega seotud otsuste vormistamise, menetlustihtaegade jargimise, hankelepingute
sOlmimise korraldamise, lepingu sdolmimise teadete RHR-s esitamise, hankearuannete tidhtaegse
esitamise ja muu hankemenetlusega seotud vormistusliku asjaajamise korraldamise eest.
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8. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks

8.1. Hanke korraldamisel ei osale isik, kellel on selles hankes huvide konflikt, mis vdib avaldada moju
hanketingimuste kujunemisele voi hanke tulemile. To6taja, kellel tekib huvide konflikt, on kohustatud
sellest teavitama koheselt hanke ostujuhti ja/voi hankehaldurit. Huvide konflikti tuvastamisel arvatakse

isik hankemeeskonnast vilja.
8.2. RHR-s hanke meeskonda lisatud isik kinnitab huvide konflikti puudumist registris.



